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Postepowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

ODBIOR PRZESYtEK Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu odbiera
przesytke zawierajaca materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu maturalnego,
przestrzegajac zasad okreslonych w Wytycznych, i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona, a nastepnie
sprawdza, czy zawiera ona wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu.

Czynnosci, o ktédrych mowa w pkt I.1., musza zosta¢ wykonane w obecno$ci innego cztonka zespotu
egzaminacyjnego, przy zachowaniu koniecznych zasad bezpieczenstwa sanitarnego.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu
przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia
egzaminu maturalnego. Inny cztonek zespotu egzaminacyjnego, o ktérym mowa w pkt 1.2, potwierdza
podpisem wiasciwe zabezpieczenie materialéw egzaminacyjnych przez przewodniczacego zespotu

egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego cztonka tego zespotu.

PRZEKAZANIE MATERIAtOW EGZAMINACYJNYCH PRZEWODNICZACYM ZESPOtOW
NADZORUJACYCH

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu w
wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu (okoto pét godziny przed rozpoczeciem egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu na danym poziomie, zgodnie z komunikatem o harmonogramie)
sprawdza, czy materiaty egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu nie zostaty
naruszone. Jezeli egzamin z danego przedmiotu jest przeprowadzany w dniu, w ktérym dyrektor szkoty
odebrat przesytke z materiatami egzaminacyjnymi, czynno$¢ ta musi zosta¢ wykonana w obecnosci
osoby, o ktérej mowa w pkt [.2.

Jezeli egzamin z danego przedmiotu jest przeprowadzany w innym dniu - osoba, ktéra odbierata
materiaty wraz z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego, nie musi by¢ obecna przy sprawdzeniu
nienaruszalnosci materiatéw; zostanie ona sprawdzona przez wszystkich przewodniczacych zespotéw
nadzorujacych.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego oraz osoba, o ktorej mowa w pkt 1.2, przekazuja
przewodniczacym wszystkich zespotéw nadzorujacych oraz co najmniej jednemu przedstawicielowi
zdajacych informacje o liczbie kopert przezroczystych, w ktére byty zapakowane arkusze z danego
przedmiotu na danym poziomie, ktéra musi by¢ zgodna z liczbg kopert wskazanych w wykazie
zawartoSci przesytki (wykaz nalezy przekaza¢ przewodniczgcym zespotdw nadzorujgcych oraz
przedstawicielowi zdajacych do wgladu).

Przewodniczacy zespotéw nadzorujacych sprawdzaja, czy liczba kopert przezroczystych, w ktore
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zapakowane sg arkusze, zgadza sie z liczbg kopert przezroczystych okre$long w wykazie zawarto$ci
przesyltki. Koperty przezroczyste musza by¢ w stanie nienaruszonym; przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego moze otworzy¢ koperte, aby wyda¢ odpowiednig liczbe arkuszy do danej sali,
wytacznie w obecnosci przewodniczacych zespotéw nadzorujacych.
Wszystkie osoby uczestniczace w sprawdzeniu nienaruszalno$ci materiatéw egzaminacyjnych
podpisujg protokoét (zatacznik 29). Jezeli liczba kopert przezroczystych, w ktére zapakowane sg
arkusze, nie zgadza sie z liczbg kopert przezroczystych wskazang w wykazie zawartosci przesyiki, jedna
wybrana przez przewodniczacych zespotéw nadzorujacych osoba (przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego) niezwtocznie informuje dyrektora OKE o zaistniatej sytuacji. Do wyjasnienia sytuacji
przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu zawiesza
cze$¢ pisemna egzaminu maturalnego z danego przedmiotu.
W przypadku stwierdzenia, Ze materiaty egzaminacyjne nie zostaly naruszone, przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu otwiera je w obecnosci
przewodniczacych zespotéw nadzorujacych oraz co najmniej jednego przedstawiciela zdajgcych.
Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek tego zespotu
przekazuje kazdemu przewodniczacemu zespotu nadzorujgcego:

a. arkusze egzaminacyjne w odpowiedniej formie i liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych w

poszczegoblnych salach egzaminacyjnych,
b. inne materialy egzaminacyjne niezbedne do przeprowadzenia egzaminu z danego przedmiotu i
na danym poziomie.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielem zdajacych - jezeli uczen z danej sali
uczestniczyt w odbiorze materiatéw od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego - przenosi

materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali egzaminacyjnej



Harmonogram realizacji zadan

do 28 wrzesnia 2020 r.

do 30 wrzesnia 2020 r.

do 8 lutego 2021 r.

do 10 lutego 2021 r.

do 15 lutego 2021 r.

do 5 kwietnia 2021 r.
do 26 kwietnia 2021 r.

do 27 kwietnia 2021 r.

do 30 kwietnia 2021 r.

4-20 maja 2021r.
1-16 czerwca 2021 r.

do 5lipca 2021 r.
5lipca 2021 .

do 12 lipca 2021 r

do 15 lipca 2021 r.

24 sierpnia 2021 r

zapoznanie uczniéw, ktérzy zamierzajg przystapi¢ do egzaminu maturalnego, z
informacja o egzaminie maturalnym oraz z komunikatami dyrektora CKE, w tym w
szczeg6lnosci z komunikatem w sprawie harmonogramu przeprowadzania
egzaminu maturalnego w 2021 r. i komunikatem o dostosowaniach,

przyjecie od uczniéow lub absolwentéw wstepnych deklaracji oraz dokumentéw
uprawniajgcych do dostosowania warunkéw i form egzaminu maturalnego
przyjecie od uczniéw i absolwentéw deklaracji ostatecznych; przyjecie brakujacej
dokumentacji uprawniajacej do dostosowania warunkéw i form egzaminu
maturalnego

ustalenie sposob6w dostosowania warunkéw i form egzaminu dla ucznidéw i
absolwentéw uprawnionych do dostosowan oraz poinformowanie ich o nich na
pismie

przyjecie o$wiadczen ucznidw i absolwentéw o korzystaniu albo niekorzystaniu z
przyznanych dostosowan

powotanie zespotéw nadzorujacych oraz wyznaczenie ich przewodniczacych
poinformowanie zdajgcych o warunkach przebiegu egzaminu maturalnego, w tym o
zasadach okreslonych w Wytycznych, oraz o szczegélnych rozwigzaniach
zwigzanych z organizowaniem i przeprowadzaniem egzaminu maturalnego w 2021
I.

odebranie od zdajacych lub ich rodzicéw informacji o uwarunkowaniach
zdrowotnych zdajgcych uniemozliwiajacych stosowanie maseczki do zakrycia ust i
nosa oraz zaplanowanie egzaminu tego zdajacego w oddzielnej Sali

przeszkolenie cztonkéw zespotu egzaminacyjnego w zakresie organizacji egzaminu
maturalnego oraz zebranie ich podpiséw potwierdzajacych odbycie szkolenia
przeprowadzenie cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego w terminie gtéwnym
przeprowadzenie egzaminu maturalnego w terminie dodatkowym w czesci
pisemnej

przyjecie z OKE §wiadectw dojrzato$ci, aneksow i zaswiadczen

ogtoszenie wynikdw egzaminu maturalnego; przekazanie absolwentom $wiadectw
dojrzatosci, aneksow i zaswiadczen

zebranie pisemnych oSwiadczen absolwentéw o zamiarze przystapienia do
egzaminu w terminie poprawkowym

przekazanie do OKE w formie elektronicznej oSwiadczen absolwentéw o zamiarze
przystapienia do egzaminu maturalnego w terminie poprawkowym
przeprowadzenie cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego w terminie

poprawkowym



do 10 wrzes$nia 2021 r. przyjecie $wiadectw dojrzato$ci i informacji o wynikach egzaminu maturalnego po
sesji poprawkowe
10 wrzesnia 2021 r. przekazanie absolwentom $wiadectw dojrzato$ci i informacji o wynikach egzaminu

maturalnego po sesji poprawkowej



Zasady obiegu informacji

1. Przewodniczacy SZE w czasie posiedzenia Rady Pedagogicznej zapoznaje nauczycieli z zasadami
organizacji i przebiegu, struktura i formg egzaminu maturalnego na podstawie obowigzujgcych
aktow prawnych:

a) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn. Dz.U.z 2020 r. poz.
1327)

b) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 grudnia 2016 r. w sprawie
szczeg6towych warunkow i sposobu przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego
i egzaminu maturalnego (Dz. Uz 2016 r. poz. 2223 ze zm.)

c¢) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 r. w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. z 2019 r. poz. 1700)

d) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegblnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-
19 (Dz.U. poz. 493, z p6zn. zm.), w szczegolnosSci nowelizacja ww. rozporzadzenia z dnia
16 grudnia 2020 r. (Dz.U. poz. 2314)

oraz
a) Informatoréw o egzaminie maturalnym z poszczeg6lnych przedmiotow,
b) Komunikatach dyrektora CKE z dnia 20 sierpnia 2020 r. o:
— dostosowaniach,
— harmonogramie (aktualizacja z 22 grudnia 2020 r.),
— przyborach,

— egzaminie z informatyKki.

Przewodniczacy SZE szkoli cztonkéw zespotu egzaminacyjnego w zakresie organizacji egzaminu
maturalnego (najpdézniej w dniu przeprowadzenia danego egzaminu) oraz zbiera od nich podpisy

potwierdzajace odbycie szkolenia.

2. Przewodniczacy SZE informuje uczniéw o zasadach organizacji i przebiegu, strukturze i formie
egzaminu, a w szczegolnosci o:
a) prawie przystgpienia do egzaminu w warunkach i formie dostosowanych do ich

indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych,



b) prawie laureatoéw i finalistéw olimpiad przedmiotowych do zwolnienia z egzaminu z
danego przedmiotu oraz o wykazie tych olimpiad,

c) pomocach, z jakich moga korzysta¢ na poszczego6lnych egzaminach w cze$ci pisemnej,

d) mozliwosci i zasadach wuzyskania zgody na przystagpienie do kolejnych sesji
egzaminacyjnych, w tym o miejscu i terminie sktadania deklaracji,

e) ustalonym sposobie postepowania cztonkéw zespotéw nadzorujacych w przypadku
przerwania przez zdajgcego egzaminu z przyczyn losowych lub zdrowotnych,

f) celu zbierania danych osobowych, odbiorcach tych danych, prawie dostepu do danych i
zasadach ich poprawiania, a takze dobrowolnosci lub obowigzku podania odpowiednich
danych

g) szczegblnych rozwigzaniach organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z

zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.

. Wychowawcy klas maturalnych informuja rodzicow o zasadach organizacji

i przebiegu, strukturze i formie egzaminu maturalnego w danym roku szkolnym.

. Dyrektor szkoty =zapoznaje ucznidow ze strukturg, forma, zasadami organizacji

i przebiegu egzaminu maturalnego.

. Nauczyciele przedmiotow maturalnych zapoznaja ucznidow z zasadami przeprowadzania
egzamindw w cze$ci ustnej i pisemnej z danego przedmiotu, dokumentujac to zapisem w

dzienniku lekcyjnym klasy.

. Komunikaty dotyczace egzaminu maturalnego przewodniczacy SZE wywiesza na tablicy

ogloszen oraz umieszcza na stronie internetowej szkoty.

. Informacje o strukturze, formie, zasadach organizacji i przebiegu egzaminu maturalnego

przewodniczacy SZE umieszcza na stronie internetowej szkoty.

. Zdajacy ma obowiazek zglosi¢ sie na egzamin pisemny na co najmniej 60 minut przed jego
rozpoczeciem (w przypadku egzaminu pisemnego w ciggu pierwszych trzech dni - 90 minut),
na egzamin ustny - 30 minut z dowodem tozsamosci z aktualnym zdjeciem. Zdajacy nie moze
wnosi¢ do sali egzaminacyjnej zadnych urzadzen telekomunikacyjnych i elektronicznych

no$nikow informacji ani z nich korzystac.



Harmonogram wej$¢ na teren szkoty wraz ze wskazaniem miejsca zdawania egzaminu bedzie dostepny,

zawsze dzien przed egzaminem, na stronie szkoty.

9. Przewodniczacy SZE, na podstawie Informacji o sposobie organizowania egzaminu
maturalnego, ustala szkolne terminy i tryb zgtaszania przez zdajgcych wnioskéw dotyczacych:
zwolnienia z egzaminu na podstawie zaswiadczenia o uzyskaniu tytutu laureata lub finalisty
olimpiady przedmiotowej, dostosowania warunkéow i formy egzaminu do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia na podstawie orzeczenia, opinii poradni
psychologiczno-pedagogicznej, pozytywnej opinii rady pedagogicznej lub zaswiadczenia
lekarskiego o stanie zdrowia, zmian w deklaracji przystgpienia do egzaminu maturalnego

w czes$ci ustnej i (lub) pisemnej, udziatu w kolejnej sesji egzaminacyjne;.

10.Nieztozenie deklaracji ostatecznej jest réwnoznaczne z przystgpieniem absolwenta do egzaminu

zgodnie z deklaracjg wstepna.

11.Uniewaznienie egzaminu moze nastapi¢ w przypadku:

a) stwierdzenia, podczas trwania egzaminu, niesamodzielnego rozwigzywania zadan
egzaminacyjnych przez zdajacego,

b) wniesienia przez zdajgcego do sali egzaminacyjnej lub Kkorzystania z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub materiatéw i przyboréw pomocniczych niewymienionych w
komunikacie o przyborach ogtoszonym przez dyrektora CKE,

c) zaklocania przez zdajacego prawidlowego przebiegu egzaminu maturalnego
w sposoOb utrudniajgcy prace pozostatym zdajacym,

d) w przypadku wystgpienia konieczno$ci odizolowania zdajgcego, cztonka zespotu
nadzorujgcego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu

przejawiajgcej objawy choroby COVID-19 w odrebnym pomieszczeniu.

Uwaga! Uniewaznienia w okres$lonych wyzej przypadkach dokonuje przewodniczacy SZE (dyrektor

szkoty).



Przygotowanie i organizacja egzaminu w czesci pisemnej

I1l. ZADANIA PRZEWODNICZACEGO ZESPOtU NADZORUJACEGO

1.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego (PZN) kieruje pracy tego zespotu i zapewnia prawidtowy
przebieg egzaminu maturalnego w danej sali egzaminacyjnej, w tym w szczegd6lnosci przestrzeganie
zasad okreslonych w Wytycznych.

PZN ma obowigzek zapoznal sie z zasadami organizowania i przeprowadzania egzaminu

maturalnego, w tym z zasadami okreSlonymi w Wytycznych, oraz przestrzegac tych zasad.

PZN w szczeg6lnosci:

a. sprawdza wraz z przewodniczagcym zespolu egzaminacyjnego stan techniczny urzadzen
niezbednych do przeprowadzenia cze$ci pisemnej egzaminu maturalnego z jezyka obcego
nowozytnego oraz cze$ci drugiej egzaminu z informatyki;

b. odpowiada za przygotowanie sali egzaminacyjnej do przeprowadzenia egzaminu z danego
przedmiotu zgodnie z zasadami okre$lonymi w Wytycznych;

C. przygotowuje plan sali egzaminacyjnej i informuje kazdego cztonka zespotu nadzorujacego, ktory
obszar sali zostal mu wyznaczony do nadzorowania;

d. odbiera od PZE informacje o zdajgcych majgcych zaswiadczenia lekarskie o Kkonieczno$ci
przyjmowania lekéw lub zjedzenia positku w trakcie egzaminu i przestrzega wykonania tych
zalecen;

e. odbiera od PZE informacje o zdajacych uprawnionych do dostosowania warunkéw i form
egzaminu maturalnego, piszacych egzamin w danej sali, i warunkach, jakie powinny zosta¢ im
zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te zostaty zapewnione;

f. wraz z pozostatymi PZN i co najmniej jednym przedstawicielem zdajacych sprawdza zgodno$¢
liczby kopert przezroczystych zawierajgcych arkusze egzaminacyjne z liczbg kopert okreslong w
liscie przewozowym przekazanym przez dystrybutora materiatéw egzaminacyjnych i podpisuje
protokdt sprawdzenia nienaruszalno$ci materiatéw egzaminacyjnych;

g. odbiera od PZE materialy egzaminacyjne, przenosi je do sali egzaminacyjnej oraz zapewnia ich
ochrone przed nieuprawnionym ujawnieniem;

h. przypomina zdajacym oraz innym osobom uprawnionym do obecnosci na sali egzaminacyjnej o
zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych oraz materiatbw i przyborow
niewymienionych w komunikacie o przyborach oraz o zasadach okres$lonych w Wytycznych;

i.  w przypadku zdajacych, ktérym - zgodnie z komunikatem dyrektora CKE - przyznano prawo do
dostosowania warunkdéw egzaminu polegajace na zastosowaniu szczegétowych zasad oceniania
i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznacza przyznane tym zdajacym
uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole odpowiednio na zeszycie zadan egzaminacyjnych

i/lub karcie odpowiedzi;
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j- dopilnowuje, ze do przystapienia do egzaminu nie jest dopuszczona zadna osoba, ktora nie
figuruje na wykazie zdajacych przekazanym przez OKE (wszystkie przypadki rozbieznoSci
wyjasnia z PZE);

k. uzupetnia wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej oraz protokoét przebiegu cze$ci pisemnej
egzaminu z danego przedmiotu w danej sali;

. przekazuje PZE materialy egzaminacyjne oraz dokumentacje po zakonczeniu czesci pisemne;j
egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej sali.

4, PZN nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu maturalnego. W sytuacjach
szczegblnych, gdy musi opusci¢ sale, swoje obowiazki powierza cztonkowi zespotu nadzorujacego.
Fakt ten odnotowuje sie w protokole przebiegu czesci pisemnej egzaminu z danego przedmiotu w
danej sali.

5. Jezeli cze$¢ pisemna egzaminu maturalnego z danego przedmiotu jest przeprowadzana np. w domu
absolwenta, PZN ma obowigzek upewni¢ sie przed egzaminem, ze warunki, wyposazenie i
oprzyrzadowanie sg dostosowane do potrzeb zdajacego, ktory przystepuje do egzaminu
maturalnego, oraz sg zgodne z Wytycznymi.

6. PZN powiadamia przewodniczacego zespotlu egzaminacyjnego o:

a. stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajacego;

b. wniesieniu lub korzystaniu przez zdajacego w sali egzaminacyjnej z urzadzenia
telekomunikacyjnego lub niedozwolonych materiatéw i przyboréw pomocniczych;

c. zaklécaniu przez zdajacego prawidlowego przebiegu czesci pisemnej egzaminu maturalnego w
sposoOb utrudniajgcy prace pozostatym zdajgcym.

7. Szczegotowe zadania PZN s3g okre$lone w poszczego6lnych sekcjach Informacja o sposobie
organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w ,,Formule 2021” obowigzujaca w

roku szkolnym 2020/2021 - AKTUALIZACJA 2.

IV. ZADANIA CZLONKOW ZESPOtU NADZORUJACEGO

1. Czlonkowie ZN zapoznajg sie z zadaniami zespotu, Wytycznymi, procedurg przebiegu czesci
pisemnej egzaminu maturalnego oraz sposobem postepowania z materiatami egzaminacyjnymi
objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

2. Czlonkowie ZN wspétpracuja z PZN, a w szczeg6lnosci:

a. a.przygotowujg odpowiednio sale do egzaminu, zgodnie z zasadami okre$lonymi w
Wytycznych;
b. zapoznajg sie z planem sali egzaminacyjnej;
c. odpowiadajg za prawidtowy przebieg pracy zdajacych, w tym w szczegdlnosci:
— odpowiadajg za sprawdzenie i prawidtowe wpisanie przez zdajacych kodéw oraz
numeréw PESEL i umieszczenie naklejek przygotowanych przez OKE

w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego;
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— odpowiadajg za to, by zdajacy pracowali samodzielnie i nie zaktdcali pracy innym;
— zglaszaja PZE przypadki nieprawidtowosci w przebiegu egzaminu maturalnego z
danego przedmiotu w danej sali, w tym przypadki niesamodzielnego rozwigzywania
zadan egzaminacyjnych przez zdajgcych.
Szczegotowe zadania cztonkéw ZN s3g okreslone w poszczegdlnych sekcjach Informacja o sposobie
organizacji i przeprowadzania egzaminu maturalnego w ,Formule 2021” obowiazujaca w

roku szkolnym 2020/2021 - AKTUALIZAC]A 2.

. ROZPOCZECIE EGZAMINU W SALI EGZAMINACYJNEJ. OGOLNE ZASADY PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU MATURALNEGO

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajacym, cztonkom zespotu oraz obserwatorom
o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych badz korzystania z takich
urzadzen w tej sali.

Przewodniczacy zespotu nadzorujacego przypomina zdajacym, ze do sali egzaminacyjnej moga wnie$¢
wylacznie przybory wymienione w komunikacie o przyborach. Przypomina réwniez zdajacym o zakazie
pozyczania materiatow od innych zdajgcych.

Zdajacy moga réwniez wnie$¢ do sali egzaminacyjnej mata butelke wody. Podczas pracy z arkuszem
egzaminacyjnym butelka powinna sta¢ na podtodze przy nodze stolika, aby zdajacy przypadkowo nie
zalal materiatéw egzaminacyjnych.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy przypomnie¢ zdajgcym kluczowe zasady zwigzane

z Zapewnieniem bezpieczenstwa, wskazane w Wytycznych, tj.

a. obowigzek zakrywania ust i nosa do momentu zajecia miejsca w sali egzaminacyjnej oraz
kazdorazowo, kiedy w sali egzaminacyjnej do zdajacego podchodzi cztonek zespotu
nadzorujacego, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie, lub kiedy zdajacy opuszcza
sale egzaminacyjng, lub podchodzi do stanowiska, na ktérym znajduja sie np. stowniki

b. zakaz kontaktowania sie z innymi zdajacymi

c. niedotykanie dtorimi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzeganie higieny
podczas kaszlu i kichania (zakrywanie ust zgieciem tokcia)

d. zakaz gromadzenia sie w grupach, np. aby podzieli¢ sie miedzy sobg wrazeniami po egzaminie.

0 godzinie wyznaczonej przez przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego zdajacy wchodza do sali
egzaminacyjnej pojedynczo, okazujac dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamos¢;
przewodniczacy zespotu nadzorujacego lub cztonek zespotu nadzorujacego losuje w ich obecnosci
numery stolikow, przy ktérych beda pracowaé. W 2021 r. przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
moze podja¢ decyzje o zmianie porzadku wpuszczania zdajacych do sal egzaminacyjnych w celu
unikniecia tworzenia sie grup zdajacych przed szkolg oraz przed salg egzaminacyjng przed
rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu. JeZeli przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego
podejmie decyzje o wpuszczaniu zdajgcych do szkoty o ré6znych godzinach lub rozpoczynaniu
egzamindw z poszczegolnych przedmiotow dla kolejnych grup zdajacych w pewnych odstepach
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10.

11.

12.

13.

czasowych, bezwzglednie konieczne jest zadbanie o to, aby zdajacy czekajgcy na wejscie do szkoty / sali
egzaminacyjnej nie mieli zadnej mozliwos$ci kontaktu ze zdajacymi, ktérzy juz rozpoczeli prace z
arkuszem egzaminacyjnym, ale wyszli z sali egzaminacyjnej, aby np. skorzystac¢ z toalety.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze odstapi¢ od losowania numeréw stolikow w przypadku
zdajacych uprawnionych do dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu
maturalnego oraz w innych uzasadnionych przypadkach (np. zezwolenie sp6Znionemu zdajgcemu na
przystapienie do egzaminu).

W przypadkach, o ktérych mowa w powyzszym punkcie, miejsce danemu zdajagcemu wskazuje
przewodniczacy zespotu nadzorujacego. Zalecane jest wczes$niejsze ustalenie, ktére stoliki nie beda
podlegaty losowaniu.

Kazdy zdajacy zajmuje miejsce przy stoliku, ktérego numer zostat dla niego wylosowany, a cztonek
zespotu nadzorujacego odnotowuje wylosowany numer w wykazie zdajacych w danej sali
egzaminacyjnej.

Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego odbiera materialy egzaminacyjne od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego w obecno$ci przedstawiciela zdajacych - jezeli przedstawiciel zdajacych z
danej sali uczestniczyt w odbieraniu materiatow.

W czasie trwania egzaminu maturalnego zdajacy nie powinni opuszczac sali egzaminacyjnej. W
uzasadnionych przypadkach przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢ zdajgcemu na
opuszczenie sali egzaminacyjnej po zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych mozliwo$¢ kontaktowania
sie zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem oséb udzielajagcych pomocy medycznej. Zdajacy
sygnalizuje potrzebe opuszczenia sali egzaminacyjnej przez podniesienie reki. Po uzyskaniu zezwolenia
przewodniczacego zespotu nadzorujgcego na wyjscie z sali zdajacy pozostawia zamkniety arkusz
egzaminacyjny na swoim stoliku, a czas jego nieobecnosci jest odnotowywany w protokole przebiegu
egzaminu w sali. Wychodzac z sali egzaminacyjnej oraz poza salg egzaminacyjng, zdajacy zakrywa usta i
nos.

Czlonkowie zespotu nadzorujgcego moga udziela¢ odpowiedzi na pytania zdajgcych zwigzane
wytgcznie z kodowaniem arkusza oraz instrukcjg dla zdajgcego. W czasie trwania egzaminu
zdajgcym nie udziela sie zadnych wyjasnien dotyczacych zadah egzaminacyjnych ani ich nie
komentuje.

Zdajacy, ktéry jest chory, moze korzysta¢ w czasie trwania czesci pisemnej egzaminu maturalnego
ze sprzetu medycznego i lekdw koniecznych ze wzgledu na chorobe, pod warunkiem ze taka
koniecznos¢ zostata zgtoszona przewodniczagcemu zespotu egzaminacyjnego przed rozpoczeciem
egzaminu z danego przedmiotu.

W czasie egzaminu w sali egzaminacyjnej moga przebywac wytgcznie zdajacy, przewodniczacy
zespotu egzaminacyjnego, osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego, nauczyciele
wspomagajgcy lub specjalisci z zakresu danego rodzaju niepetnosprawnosci, niedostosowania

spotecznego lub zagrozenia niedostosowaniem spotecznym oraz obserwatorzy.
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VI. PRZEPROWADZANIE EGZAMINU W SALI

1. Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych oraz przyniesieniu do sali egzaminacyjnej materiatow
egzaminacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje ich:

a. ozasadach zachowania sie podczas egzaminu maturalnego, w tym zasadach dotyczacych
zachowania bezpieczenistwa sanitarnego okreslonych w Wytycznych
b. o zasadach oddawania prac egzaminacyjnych po zakonczeniu pracy.

2. Nastepnie, nie wcze$niej niz o godzinie podanej w komunikacie dyrektora CKE o harmonogramie,
cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zdajacym arkusze egzaminacyjne oraz naklejki
przygotowane przez OKE. Naklejki mogg réwniez zosta¢ przekazane zdajacym przy losowaniu
numerdw stolikdw. Cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdajacy zdajacym ww. materiaty musza
miec zakryte usta i nos oraz musza mie¢ zatozone rekawiczki.

3. Porozdaniu arkuszy przewodniczacy zespotu nadzorujgcego informuje zdajacych:

a. o obowigzku zapoznania sie przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza egzaminacyjnego

b. o konieczno$ci sprawdzenia kompletnos$ci arkusza egzaminacyjnego, tj. czy zawiera
dotaczong karte odpowiedzi, wszystkie kolejno ponumerowane strony i kolejne zadania

c. o koniecznosci sprawdzenia, czy otrzymali dwa zeszyty zadan egzaminacyjnych, oznaczone
1i 2, zawierajace — odpowiednio - test oraz wypracowanie (dotyczy egzaminu z jezyka
polskiego na poziomie podstawowym

d. o konieczno$ci sprawdzenia, czy otrzymali Wybrane wzory matematyczne (dotyczy
egzaminu z matematyki) lub Wybrane wzory i state fizykochemiczne na egzamin maturalny
z biologii, chemii i fizyki (dotyczy egzaminu z biologii, chemii i fizyki)

e. o koniecznos$ci sprawdzenia poprawnosci numeru PESEL na naklejkach przygotowanych
przez OKE oraz o sposobie kodowania arkusza egzaminacyjnego.

4. Zdajacy zglasza przewodniczgcemu zespotu nadzorujacego braki w arkuszu egzaminacyjnym i
otrzymuje nowy arkusz egzaminacyjny z puli arkuszy rezerwowych (nie wykonuje sie kserokopii
arkuszy egzaminacyjnych) i/lub Wybrane wzory... / Wybrane wzory i stale.... Nalezy pamieta¢, aby
przy bezposrednich kontaktach zdajacego z cztonkiem zespotu nadzorujacego zaréwno zdajacy, jak
i cztonek zespotu nadzorujgcego mieli zakryte usta i nos.

5. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego przewodniczacy zespotu nadzorujacego
zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu w sali. Wymiane arkusza egzaminacyjnego zdajacy
potwierdza podpisem w tym samym protokole.

6. Przed rozpoczeciem egzaminu, w wyznaczonych miejscach arkusza egzaminacyjnego (w tym na
karcie odpowiedzi), zdajacy wpisuje swoj kod, numer PESEL (...) oraz umieszcza otrzymane od
cztonkdw zespotu nadzorujgcego naklejki. Zdajgcy sprawdza na naklejce poprawnos$¢é numeru
PESEL oraz zgodno$¢ wskazanego kodu, a podpis w wykazie zdajacych jest rownoznaczny ze
stwierdzeniem przez zdajgcego tej poprawnosci i zgodnosci. Zdajgcy nie podpisuje arkusza
egzaminacyjnego.
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11.

12.

13.

14.

Przed rozpoczeciem egzaminu cztlonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja w obecnosci
zdajacych poprawno$¢ zamieszczenia danych oraz naklejek w arkuszu egzaminacyjnym.
Sprawdzajac poprawnos¢ danych, o ktéorych mowa powyzej, cztonkowie zespotu nadzorujacego
maja zakryte usta i nos, a na dtoniach maja rekawiczki.

Po czynnosciach organizacyjnych, w tym po sprawdzeniu poprawno$ci kodowania, przewodniczacy
zespotu nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia

i zakonczenia pracy z danym arkuszem egzaminacyjnym. Czas trwania egzaminu dla kazdego
przedmiotu maturalnego okresla rozporzadzenie.

Po rozdaniu zdajacym arkuszy egzaminacyjnych zdajacy sp6Znieni nie zostajg wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdZniej niz po zakoniczeniu czynnosci
organizacyjnych (tzn. z chwilg zapisania w widocznym miejscu czasu rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu), decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej spdéZnionego zdajacego podejmuje
przewodniczacy zespotu nadzorujacego, ale zdajacy konczy prace z arkuszem egzaminacyjnym

0 czasie zapisanym na tablicy (planszy).

W 2021 r. cztonkowie zespotu nadzorujacego oraz obserwatorzy powinni do niezbednego
minimum ograniczy¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjnej. Jednakze w celu monitorowania
prawidtowego przebiegu egzaminu cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz obserwatorzy powinni
regularnie obserwowac zdajacych, stojac. Obserwujac przebieg egzaminu, przy zachowaniu
niezbednego odstepu, cztonkowie zespotu nadzorujgcego i obserwatorzy nie musza zakrywac ust
inosa.

Na 10 minut przed zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z arkuszem przewodniczacy
zespotu nadzorujacego informuje zdajacych o czasie pozostatym do zakorniczenia pracy, aw
przypadku egzaminu (a) z matematyki na poziomie podstawowym i na poziomie rozszerzonym
oraz (b) z jezykdéw obcych nowozytnych na wszystkich poziomach - dodatkowo przypomina
zdajacym o obowigzku przeniesienia odpowiedzi na karte odpowiedzi. OdpowiedZ zaznaczona
przez zdajacego na karcie odpowiedzi jest ostateczna, niezaleznie od odpowiedzi zaznaczonej w
arkuszu.

. Jesli zdajgcy ukonczyl prace przed wyznaczonym czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujacemu
przez podniesienie reki, zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub cztonek zespotu nadzorujacego w obecnosci zdajacego sprawdza kompletnos¢
materiatoéw, przestrzegajac zasad okreslonych w Wytycznych. Arkusz pozostaje na stoliku.

Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali zdajacy wychodzi, nie zaktdcajac pracy pozostatym
piszacym. Czynnosci zwigzane z odbiorem arkuszy egzaminacyjnych od zdajgcych, ktérzy ukonczyli
prace przed czasem, muszg by¢ zorganizowane tak, by nie zaktdci¢ pracy pozostatym zdajgcym.

Po uptywie czasu przeznaczonego na rozwigzywanie zadan przewodniczacy zespotu nadzorujacego
lub cztonek zespotu nadzorujacego przy stoliku zdajgcego, w jego obecnosci, sprawdza kompletno$¢
materiatéw egzaminacyjnych (zakodowany zeszyt zadan oraz karta odpowiedzi), a nastepnie

zezwala zdajacemu na opuszczenie sali. Prace kazdego zdajacego - po sprawdzeniu - mozna
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pozostawi¢ na stoliku do momentu odebrania prac od wszystkich zdajacych, mozna réwniez zbieraé
je sukcesywnie. Jeden zdajacy powinien pozosta¢ w sali do momentu zakonczenia pakowania
materiatéw egzaminacyjnych (obserwuje proces pakowania materiatdéw w bezpiecznej odlegtosci).
15. Po zakonczeniu odbierania prac od wszystkich zdajacych, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego
oraz cztonkowie tego zespotu sprawdzaja, czy zostaly zebrane prace z wszystkich stolikoéw.
Nastepnie przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, w obecnosci cztonkéw zespotu nadzorujacego

oraz jednego zdajacego, pakuje materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja.

VII. POSTEPOWANIE Z MATERIALAMI EGZAMINACYJNYMI PO ZAKONCZENIU EGZAMINU
MATURALNEGO

1. Po zakonczeniu egzaminu i opuszczeniu sali przez zdajacych przewodniczacy zespotu
nadzorujgcego lub upowazniony przez niego cztonek tego zespotu w obecnosci pozostatych os6b
wchodzacych w sktad zespotu nadzorujacego oraz przedstawiciela zdajacych (przy zachowaniu
zasad bezpieczenstwa):

a. odnotowuje w wykazie zdajacych w danej sali egzaminacyjnej oddanie arkuszy
egzaminacyjnych przez zdajacych (np. znakiem + albo | przy nazwisku zdajacego)

b. w przypadku zdajacych, ktérym - zgodnie z komunikatem dyrektora CKE - przyznano prawo do
dostosowania warunkéw egzaminu maturalnego polegajgcego na zastosowaniu zasad oceniania
rozwigzan zadan uwzgledniajgcych potrzeby edukacyjne oraz mozliwosci psychofizyczne
zdajacego i/lub prawo do nieprzenoszenia odpowiedzi na karte, zaznacza przyznane tym
zdajgcym uprawnienia, zamalowujgc odpowiednie pole na zeszycie zadan oraz na karcie
odpowiedzi

c. przelicza, porzadkuje, pakuje i opisuje materiaty egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjnej

d. pakuje w sali egzaminacyjnej wypetnione arkusze egzaminacyjne (wraz z dotgczonymi do nich
kartami odpowiedzi) do zwrotnych kopert lub papierowych kopert opisanych tak samo jak
koperty zwrotne i zakleja je; w przypadku egzaminu z jezyka polskiego na poziomie
podstawowym zeszyty zadan egzaminacyjnych oznaczone [1| oraz 2| pakuje sie odrebnie, do
réznych kopert zwrotnych.

2. Przewodniczacy zespotu nadzorujacego uzupeinia wykaz zdajacych przystepujacych do egzaminu
maturalnego z danego przedmiotu w danej Sali oraz protokot przebiegu egzaminu maturalnego
w danej sali. Protokét podpisujg osoby wchodzgce w sktad zespotu nadzorujgcego oraz
obserwatorzy.

3. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczacemu zespotu egzaminacyjnego:
a. koperty zwrotne lub papierowe koperty opisane tak samo jak koperty zwrotne zawierajace

prace egzaminacyjne;

b. niewykorzystane i wadliwe arkusze egzaminacyjne oraz, w przypadku egzaminu maturalnego z
jezyka obcego nowozytnego, rowniez niewykorzystane i wadliwe ptyty CD;
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podpisany przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujacego i obserwatoréw protokot
przebiegu czeSci pisemnej egzaminu maturalnego z danego przedmiotu w danej Sali;
uzupeliony wykaz zdajacych w danej sali egzaminacyjnej;

plan sali.

17



